WI CAPITAL

Empfangsmitarbeiter (w/m/d)

Die WI Capital GmbH investiert als Family Office trendsicher in Immobilien- und Projektentwicklungen. Der Erfolg basiert
auf Geschiftsbeziehungen, die beidseitig wachstumsorientiert, partnerschaftlich, nachhaltig und der gegenseitigen Profitabilitét
verpflichtet sind. Schwerpunkte bilden neben der Immobilienprojektentwicklung langfristige Unternechmensbeteiligungen.

Mehr iiber uns konnen Sie auf unserer Homepage www.wi-capital.de erfahren.

Zur Verstarkung unseres Teams in Hildesheim suchen wir fiir den Empfang unserer Kunden eine Vollzeitkraft.

WAS ERWARTET SIE BEI UNS

Sie bereiten unseren Géasten und Kunden einen freundlichen Empfang in unserem Unternehmen und kiimmern sich um die

allgemeine Biiroorganisation.

* Empfang und Betreuung von Gisten und Kunden

* Annahme von eingehenden Telefonaten

* Allgemeine administrative Aufgaben (Post, Bestellung von Biiromaterial etc.)

Sie konnen nach einer Einarbeitung zudem weitergehende Tétigkeiten tibernehmen, die Thren individuellen Fahigkeiten

entsprechen.

WAS BRINGEN SIE MIT

Sie haben idealerweise erfolgreich eine Ausbildung zur Hotelfachkraft (w/m/d) abgeschlossen und bestenfalls eine mehrjahrige
Berufserfahrung in Empfangsbereichen oder dem Hotelgewerbe. Sie haben gute Umgangsformen, ein freundliches und
entgegenkommendes Auftreten und arbeiten sorgfiltig und zuverldssig. MS-Office-Kenntnisse in Word und Excel sind von

Vorteil.

Sie werden Mitglied eines dynamischen und erfolgreichen Teams, das mit SpaR bei der Arbeit ist. Sie
arbeiten zu normalen Biirozeiten in einem sehr soliden Familienunternehmen. Mit hochwertigen
Biroraumen, modernen Arbeitsmitteln, einer tibertariflichen Bezahlung, einem betrieblichen
Altersvorsorgekonzept, ausreichend Stellplatzen direkt vor der Tir, freien Getranken und einer
wertschatzenden Unternehmenskultur schaffen wir ein-angenehmes und engagiertes Umfeld.

Bitte senden Sie uns IThre aussagekriftige Bewerbung, bevorzugt per E-Mail, an:

WI Capital GmbH
Phoenixallee 5 -7
31137 Hildesheim

karriere@wi-capital.de

www.wi-capital.de
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